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Öffnen Sie zunächst ADDISON OneClick. 
Sie stehen auf dem Dashboard im Bereich 
Finanzen.

Klicken Sie auf die Kachel 
„Rechnungsausgang hochladen“.

Sie befi nden sich nun in der Anwendung 
„Rechnungsausgang hochladen“.

Um nun die exportierten Daten an Ihren 
Berater zu versenden, wählen Sie die ent-
sprechende Datei aus und ziehen diese mit 
der Maus auf das Drag-and-drop-Feld im 
Browser, um sie hinzuzufügen.

Alternativ können Sie auch die Wolke 
anklicken und die Datei über den 
Dateibrowser hinzufügen.

Die Datei wird nun hochgeladen und steht 
für den Versand bereit.

Fügen Sie anschließend noch eine 
Beschreibung für Ihren Steuerberater ein.

Klicken Sie abschließend auf „Versenden“, 
um die Datei auf sicherem Weg an Ihren 
Steuerberater zu übermitteln.

Mit ADDISON OneClick Rechnungsausgang hochladen können Sie ganz bequem exportierte 
Rechnungsdaten aus Ihrem Vorsystem auf gesichertem Weg direkt an Ihren Steuerberater 
übermitteln. Wie das geht, zeigen wir Ihnen nachfolgend in kurzen Schritten.

Schnelleinstieg | für den Mandanten
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ADDISON OneClick Rechnungsausgang hochladen: 
 Sichere Bereitstellung von Rechnungsdaten aus externen Systemen
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