
Schnelleinstieg | für den Steuerberater 
 
 
 
 

Einfach und komfortabel: Mit ADDISON OneClick Personal und Zeiten werden die von Ihren 
Mandanten erfassten Stamm- und Bewegungsdaten ohne Medienbruch in ADDISON Lohn & Gehalt 
bereitgestellt und können mühelos in die monatliche Lohnabrechnung importiert werden. 
Welche Schritte für Import und Verarbeitung erforderlich sind, zeigen wir nachstehend. 
  

  

 

Nachdem Ihr Mandant ihnen die Monatsdaten mit 
der Funktion Monatsabschluss senden über 
Addison OneClick Personal & Zeiten zur Verfügung 
gestellt hat, können Sie die Daten nach ADDISON 
Lohn & Gehalt importieren. 
  
Klicken Sie dazu auf die Schaltfläche Erfassung 
Import | Import Personal und Zeiten. Im 
Seitenbereich des nun geöffneten Fensters wird 
eine Übersicht der vom Mandant erfassten Daten 
angezeigt.  

 

 
 

 
 

 
 
 

 Die Anzeige gliedert sich grob in folgende Bereiche: 
 
 Personalstamm und 
 Lohnvorerfassung 
 
Klicken Sie auf das dem Bereich vorstehende 
Pluszeichen, um die jeweiligen 
Mitarbeiterstammdaten einzusehen. 

Die vom Mandant geänderten oder neu erfassten 
Werte sind blau gekennzeichnet. Korrekturen oder 
Ergänzungen zu den mandantenseitig erfassten 
Daten können Sie über die Spalte 
Übernahmevorschlag erfassen. 

Klicken Sie am rechten unteren Bildschirmbereich 
auf die Schaltfläche Übernehmen um die 
Änderungen in die ADDISON Lohn- & 
Gehaltsabrechnung zu übertragen. 

 

Es erscheint ein Hinweistext, dass die Daten 
erfolgreich in den Personalstamm importiert 
wurden.   
Um die geänderten Gehaltsdaten und variablen 
Monatsdaten zu importieren, klicken Sie nun auf 
Lohnvorerfassung. 
 
 
 
 
 

Arbeiten mit ADDISON OneClick Personal und Zeiten 
 Datenimport in die ADDISON Lohn- & Gehaltsabrechnung  
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Die Gehaltdaten beinhalten die Änderungen zu den 
auf der Registerkarte Pers.LA gespeicherten 
Gehaltsbestandteilen.  
Klicken Sie auf Übernehmen und weiter um die 
Daten in die Lohn- und Gehaltsabrechnung  
einzupflegen. 
 
Die variablen Daten beinhalten Bewegungsdaten 
(Stunden und Beträge), die nur für den aktuellen 
Monat gültig sind und in die Erfassung variabler 
Daten übergeben werden.  
 
Mit Klick auf die Schaltfläche Übernehmen erfolgt 
eine automatische Weiterleitung in die Funktion 
Import Lohnbewegungen.   
 
 

 

 

  
Im oberen Bildschirmbereich wird der 
übernommene Datensatz angezeigt. Der untere 
Bildschirmbereich gibt einen Überblick über die 
einzelnen Datensätze.  

Mit Klick auf das Diskettensymbol  können die 
Daten abschließend geprüft werden.  

Sind die Daten geprüft und in Ordnung, können 
diese durch Aktivierung des Kontrollkästchens 

Buchen und anschließenden Klick auf das Icon  
in die Erfassung variabler Daten übernehmen 
werden. Alle importieren Werte werden im 
Seitenbereich automatisch mit einem grünen 
Kontrollhäkchen markiert.  
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