Schnelleinstieg | fiir den Steuerberater

Arbeiten mit ADDISON OneClick Personal und Zeiten

=>» Datenimport in die ADDISON Lohn- & Gehaltsabrechnung

Einfach und komfortabel: Mit ADDISON OneClick Personal und Zeiten werden die von lhren
Mandanten erfassten Stamm- und Bewegungsdaten ohne Medienbruch in ADDISON Lohn & Gehalt
bereitgestellt und konnen miihelos in die monatliche Lohnabrechnung importiert werden.

Welche Schritte fiir Import und Verarbeitung erforderlich sind, zeigen wir nachstehend.
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Nachdem lhr Mandant ihnen die Monatsdaten mit
der Funktion Monatsabschluss senden (ber
Addison OneClick Personal & Zeiten zur Verfligung
gestellt hat, kdnnen Sie die Daten nach ADDISON
Lohn & Gehalt importieren.

n Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Erfassung

Import | Import Personal und Zeiten. Im
Seitenbereich des nun geoffneten Fensters wird
eine Ubersicht der vom Mandant erfassten Daten
angezeigt.

n Die Anzeige gliedert sich grob in folgende Bereiche:

#  §ace 'F Bearbeitungl_ E} Import Personal & Zeiten

o- © 0 Personalstamm und

= 2 Personaistanm Lohnvorerfassung

EI___,L geanderte Mitarbeiter

o L) Jens Baum

= E__}."'”';‘::;Ef;”j Klicken Sie auf das dem Bereich vorstehende
@ variable Daten u Pluszeichen, um die jeweiligen

Mitarbeiterstammdaten einzusehen.

Die vom Mandant gednderten oder neu erfassten
Werte sind blau gekennzeichnet. Korrekturen oder
Ergdnzungen zu den mandantenseitig erfassten
Daten kdnnen Sie Uiber die Spalte
Ubernahmevorschlag erfassen.

n Klicken Sie am rechten unteren Bildschirmbereich
auf die Schaltfliche Ubernehmen um die

7 Anderungen in die ADDISON Lohn- &

W Gehaltsabrechnung zu libertragen.

=
u == u Es erscheint ein Hinweistext, dass die Daten
erfolgreich in den Personalstamm importiert
wurden.
Um die geanderten Gehaltsdaten und variablen
e 2o 450801 rcic Monatsdaten zu importieren, klicken Sie nun auf
Cmmm—— Lohnvorerfassung.

§ Statit des Importaufes
¥ Arbetnenmerdaten wrden erfolgreich gedndert (12.201¢)




=0 1 Lohnvarerfassung

=5 4 Die Gehaltdaten beinhalten die Anderungen zu den
-} variable Daten auf der Registerkarte Pers.LA gespeicherten
et o N - Gehaltsbestandteilen.
= ' : - — Klicken Sie auf Ubernehmen und weiter um die
Daten in die Lohn- und Gehaltsabrechnung
- 1 Lohrvorerfassung einzupflegen.

.- Gehaltsdaten

e f Die variablen Daten beinhalten Bewegungsdaten

(Stunden und Betrage), die nur flr den aktuellen
Monat giiltig sind und in die Erfassung variabler

g - Daten ibergeben werden.
S — n Mit Klick auf die Schaltfliche Ubernehmen erfolgt
eine automatische Weiterleitung in die Funktion
Import Lohnbewegungen.
e Lt Im oberen Bildschirmbereich wird der
AL N 2 Ubernommene Datensatz angezeigt. Der untere
Irpottieste Lohnbewe o ‘Gebuchte Lohnbewsgungen g g ’
Archivefad: C:\Program Fies (B[ ADDISON Softwere' Csten Ciert roferchiv', Bildschirmbereich glbt einen Uberblick Giber die
e P R e T e o I W B einzelnen Datensatze.
n n Mit Klick auf das Diskettensymbol " kénnen die
. Daten abschlieBend gepriift werden.
Sind die Daten gepriift und in Ordnung, kénnen
diese durch Aktivierung des Kontrollkastchens
w r ey
e Nr ca | Tag | Letnsatz -Satz | Tage inh st stenst ostantr - i H El
| eote | ion| o] oeare | wser | Tem | suen | sy | oo | s | b Buchen und anschlieRenden Klick auf das Icon
3 10 1 om  om sm om oc ; o o in die Erfassung variabler Daten (ibernehmen
4 1 3011 1 0,00 0,00 0,00 0,00 2.500,00 L[] 0 imp . . .
g B B R B ] : Sie werden. Alle importieren Werte werden im
7 2 400 1 0,00 0,00 4,00 0,00 0,00 o 0 mp . . . . . .
: 2w 1 o sm o om o ow =020 0 b |3 Seitenbereich automatisch mit einem griinen
§ 2 40 XN 0,00 000 10,00 9,00 000 L 0 mp
10 2 M k] .00 0,00 0,00 0,00 500,00 1] [] . .
i Sl 1 om| ow aml  em . s Kontrollhdkchen markiert.
12 3 40 1 000 000 200 0,00 000 ] 0 mp
13 3 wn 1 0,00 0,00 0,00 0,00 200000 ] 0 mp
1% 3 40 .00 0,00 10,00 0,00 0,00 1] 0 imp
18 4 40 0 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0 0 imp
16 4 W 0 0,00 0,00 0,00 0,00 £00,00 L] o imp
17 5 2000 1 0,00 0,00 0,00 168,00 0,00 o 0 imp
18 5 400 1 0.0 0,00 500 0.00 0.00 o 0 mp
19 5 1 0,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00 0 0 mp
0 5 40 W 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 o 0 imp



