Schnelleinstieg | fiir den Berater | AKTE

Erstellung von Mandanten-Zugangsdaten filr

ADDISON OneClick

Firr den sicheren und komfortablen Informationsaustausch zwischen Ihnen und lhren
Mandanten tiber ADDISON OneClick erstellen Sie zunachst in Ihrer AKTE-Software den Login
fur die Mandanten.

I. Freischaltung einzelner oder mehrerer Mandanten

& Zentralakte J Zur Erstellung von ADDISON OneClick-Zugangsdaten fur
Datei Ansicht Akte iten Programme Fenster Hilfe Update A Ilhren Mandanten legen Sie unter

| JUSEERE- F Ya- »* V=04 JNCNIETE -] | e

Aktenmanager « | Aktendeckel Portal Verwaltung Zentralakte

_EJ__u_Danerakte | ¥

5 portal
Portal Verwaltung
- =] Mandatsverzeichnis
Portal Servicefunktionen
(] Aligemeine Stammdaten
2] Kontenrahmen
{Z] Kostenrechnung
(2] Auswertungsrahmen Typ Login
(2] Auftragswesen
(2] Post/Fristen/Archiv

Dauerakte das Dokument
- [Portal Verwaltung] an.

Offnen Sie den Assistent mittels
- [Neu erstellen...].

u Jahresakte Mandant erstellt
Mandant erstellt

i nichterstelt

Mandant nicht erstellt

Mandant nicht erstellt

Mandant nicht erstellt

Mandant nicht erstellt

Mandant nicht erstellt

Mandant nicht erstellt

Mandant nicht erstellt

Neue ADDISON OneCick Benutzer erstelen Markieren Sie nun einen oder mehrere Mandanten,
flir welche Sie Zugangsdaten erstellen mochten.

- |
.3.9 Jetzt erstellen!

5 ® logn | Name Bestatigen Sie anschlieBend mit
- [Jetzt erstellen!].

Nr

1 Kanzlei nicht erstellt WK S+5 Andreas Gopfert
3 Mandant 1

4 Mandant Muster GmbH

5 Mandant nicht erstellt Muster GmbH & Co. KG
6

7

8

ers

Mandant nicht erstellt ' Rolf Muster
Mandant nicht erstellt Ritter-Muster GmbH
Mandant nicht erstellt ' Siebel-Muster GmbH & Co. KG
40001  Mandant nicht erstellt Schreber-Muster GmbH
40012  Mandant nicht erstellt Richter GmbH
40022 Mandant nicht erstellt UTV KG
50008  Mandant nicht erstellt Maren Muster
50103  Mandant nicht erstellt  Yasmin Muster
1 Mitarbeiter  nicht erstellt  Lizenznehmer

‘
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§5 ADDISON OneClick Login erstellen fiir 'Backerei Miiller’

Bitte geben Sie hier den gewiinschten Namen ein, der zur Anmeldung an ADDISON OneClick
genutzt werden soll,

Gewtiinschter Benutzername: | EEla =g NI

Ok Abbrechen

& Zentralakte

EIEYIESEL X EX 1 @'% @

erwaltung

L @& & | & 08

tennwort  Aktivieren Deaktivieren Elster ADS | Zugangsdaten Zugangsdaten als
rlcksetzen deaktivieren an: EMail versenden
ADDISON OneClick Benutzer
Login Name
erstellt 2Bonnext 'Angebot und Rechnung', "Auf einen Blick', '
erstellt Sebastian Miiller

Backerei Mller
Muster GmbH
Muster GmbH & Co. KG

Ritter-Muster GmbH

nicht erstellt

ADDISON OneClick

Geben Sie den Benutzernamen fur den Login der aus-
gewahlten Mandanten ein und bestatigen Sie mit
- [OK].

Leerzeichen und Sonderzeichen sind
nicht erlaubt.

Mindestens 7, max. 20 Zeichen
erforderlich

Innerhalb weniger Minuten werden Zugangsdaten
Jerstellt”

Die Zugangsdaten konnen in zwei Varianten dem
Mandanten zur Verfligung gestellt werden:

B Anzeigen als PDF am PC

B Per E-Mail-Assistent versenden

II. Aktivierung von ADDISON OneClick-Anwendungen

freischalten

& Zentralakte

Datei Akte Favoriten Programme Fenster Hilfe
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Aktenmanager ¢« | Aktendeckel

B--, Dauerakte

Portal Verwaltung ()

Mandatsverzeichnis o
- Portal Servicefunktionen

(2] Aligemeine Stammdaten

2] Kontenrahmen

{2 Kostenrechnung

(2] Auswertungsrahmen

) Auftragswesen

] Post/Fristen/Archiv

[@ jahresakte
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Fiir die Aktivierung einzelner ADDISON OneClick-
Anwendungen offnen Sie in der

[Zentralakte],

- [Dauerakte]

das Dokument ,Portal” mittels Doppelklick.

ADDISON OneClick



