ADDISON Lohn Online eAU

Einfach und komfortabel — mit ADDISON Lohn Online eAU
stellen wir eine einfache und komfortable Moglichkeit fiir lhre
Mandantinnen und Mandanten zum Abruf der elektronischen
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung (eAU) zur Verfiigung.
Dariiber hinaus konnen Abwesenheiten wie Mutterschutz,
Kind krank etc. ohne Medienbruch direkt von der Mandantin
bzw. vom Mandanten oder dessen Arbeitnehmer/-innen im
Self-Service-Login erfasst und an Sie iibermittelt werden.
Was Sie dafiir tun miissen, damit lhre Mandanten/-innen auf
diese neuen Funktionen zugreifen konnen, zeigen wir IThnen in
diesem Handout.

&. Wolters Kluwer

Schnelleinstieg fur
Lohnabrechner/-innen
und Steuerkanzleien
(ADDISON)

77N
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ADDISON-Software fur den

Lohnsachbearbelter:

Anmeldung - ADDISON o X

,n Benutzeranmeldung

Geben Sie einen Benutzernamen und ein Kennwort ein, um sich an
diesem Programm anzumelden. Achten Sie bei der Eingabe des
Kennworts auf die korrekte Grofi-fKleinschreibung.

Benutzername: | ANGERMANN |

Kennwort: | ool
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Voraussetzung fiir den Datenaus-
tausch mit ADDISON Lohn Online
ist, dass die Benutzerin bzw. der
Benutzer die Berechtigung hat,
sich in ADDISON und ADDISON
OneClick anzumelden.

Der angemeldete Benutzername
wird am oberen rechten Bildrand
dargestellt. Ein griines Mannchen-
symbol vor der Weltkugel signali-
siert eine erfolgreiche Anmeldung
der Benutzerin bzw. des Benutzers.

Wahlen Sie den Mandanten aus
und offnen den Bereich Lohn &
Gehalt.
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Nachfolgend kéinnen Sie ADDISON Lohn Online direkt aktivieren. Mit ADDISON Lohn Online stehen Ihnen neue Funktionen
zur weiteren Digitalisierung zur Verfiigung.

Weitere Informationen entnehmen Sie bitte den bereitgestellten Unterlagen, dem Online-Hilfecenter bzw. wenden Sie sich
direkt an Ihren zustdndigen Ansprechpartner von Wolters Kluwer. Nachfolgend steht Ihnen die Vereinbarung zur Aktivierung
von ADDISON Lohn Online zur Verfligung.

~ :
Detail
1. Allgemeines w

ADDISON Lohn Online erweitert den Leistungsumfang IThrer Kanzleldsung und ADDISON OneClick. Zur Mutzung des Leistungsumfangs ist
eine Aktivierung erforderlich.

Die Aktivierung erfolgt durch Annahme dieser Nutzungsvereinbarung.

Uber unsere Webseiten kinnen Sie weitere Informationen zu ADDISON OneClick abrufen.

1. 1. Nutzungs- und Gebiihrenvereinbarung zu ADDISON Steuern Onling

Die Bestatigung der Vereinbarung ist fiir die Freischaltung von ADDISON Steuern Online notwendig.

Zur Vereinbarung.

\Wichtiger Hinweis: Bis 30.06.2022 stellen wir ADDISON Steuern Onling kostenfrei zur Verfligung.

1.2, allgemeine Geschaftsbedingungen

Es gelten die allgemeinen Geschaftsbedingungen zu ADDISOM OneClick.

Zu den allgemeinen Geschaftshedingungen.

(Hinweis: Die Druckausgabe der 0.g. Informationen kann mittels der Webbrowser-Funktionalitst erfolgen.)

1.3. ADDISON OneClick-Preisiibersicht

Die ADDISOM OneClick-Preisliste beinhaltet die Preise fur Dienste, die Uber ADDISOM OneClick zur Verfugung gestellt werden. Bei
Anderungen und Erganzungen ist eine aktualisierte Version jederzeit iber ADDISOM OneClick oder Thre Kanzleildsung einsehbar.

Zur ADDISON OneClick-Preisibersicht.

{Hinweis: Die Druckausgabe der 0.g. Informationen kann mittels Webbrowser-Funktionalitit erfolgen

2. Nutzungsvereinbarung und -gebiihren

2.1. Vertragsgegenstand und Leistungsbeschreibung

Basierend auf den bestehenden vertraglichen Regelungen zwischen beiden Vertragspartnern wird ADDISOM Steuern Online zum
Bestandteil der Softwarelésung. Ab 01.06.2022 bietet Waolters Kluwer mit ADDISON Steuern Online neue Funktionalititen, um einen
effizienten Prozess im Bereich Steuern zu erméglichen und die Zusammenarbeit zwischen Thnen und Thren Mandanten zu optimieren.
2.2, ADDISON Steuern Online- Module

ADDISON Steuern Online ergénzt zukiinftig unsere bisherigen Steuerprogramme durch weitere Verfahren und kollaborative Elemente fiir
die direkte Zusammenarbeit mit Thren Mandantinnen und Mandanten. (%]

Mit Produkt aktivieren bestatigen Sie, die obige Vereinbarung fir ADDISON Lohn Online gelesen zu haben. Die erfolgreiche
Aktivierung kann danach einige Minuten in Anspruch nehmen.

I Produkt aktivieren rechen

L
"%
Einstellungen

ADDISON Lohn Cnline

Klicken Sie hier auf Status
ADDISON OnecClick .

Wahlen Sie nun den Meniipunkt
Lohn Online verwalten aus.

Bestatigen Sie die neue
Produktaktivierung.
Konfiguration von ADDISON Lohn
Online aus der ADDISON Lohn- &
Gehaltsabrechnung.

Meni ADDISON Lohn & Gehalt |

ADDISON Lohn Online Einstellungen

Uber diese Schaltfliache erreichen
Sie die Konfigurationsseite zur

Administration von ADDISON Lohn
Online.

Lohn und Gehalt eAU



Konfiguration

o ADDISON Lohn Online wurde mit folgenden Lizenzen aktiviert: ADDISON Lohn Online - Arbeitgeber Self-Service, ADDISON Lohn Online - Arbeitnehmer Self-Service

BASISFUNKTIONEN

Abwesenheiten (3)

ARBEITGEBER SELF-SERVICE - STAMMDATEN

B Fersonalstammdaten (3)

Aktivieren

B vergitungsdaten (3)

Kostenstellen (7)

B chemalige Mitarbeiter (3)

Personalfragebogen unvollstindig senden \:

Kostentrager (%)

ARBEITGEBER SELF-SERVICE - BEWEGUNGSDATEN

8 variable Monatsdaten (7)

B Erfassung in Industrieminuten (3}

Externe Lohn-Schnittstellen (7)

ARBEITGEBER SELF-SERVICE - SONSTIGES

B mMonatsabschluss zuriicksetzen ()

werkzeuge ()

ARBEITNEHMER SELF-SERVICE

B auswertungen (3)

Lohndokumente (%)

self-Service aktivieren (7) |

B rersonalstammdaten (7)

B Lohndokumente (3

| n Abwesenheiten (7)

(7

Firmendaten

Personal und Zeiten | Administration

Konfiguration

Lizenz & Konfiguration echte

=&

%  Konfiguration

2 oatenimport

| @ ADDISON Lohn Online wurde mit folgenden Lizenzen aktiviert: ADDISON Lohn Online - Arbeitgeber Self-Service, ADDISON Lohn Online - Arbeitnehmer Self-Service

BASISFUNKTIONEN
& Abwesenheiten @)
ARBEITGEBER SELF-SERVICE - STAMMDATEN

B Personalstammdaten ®

4 sofortmeldungen aktivieren

B vergiitungsdaten (3

& Kostenstellen (3) & Kostentrager (3)

B themalige Mitarbeiter ()

I Personalfragebigen unvollstindig senden ()

AG/AN Self-Service deaktivieren | Speichern

18

« Aktivieren Sie in den Basisfunk-
tionen die Checkbox Abwesen-
heiten fiir lhre Mandantin bzw.
lhren Mandanten.

Uber Arbeitnehmer Self-Service
konnen Sie zusatzlich die Abwesen-
heiten fiir die Arbeitnehmerin
bzw. den Arbeitnehmer der
Mandantin bzw. des Mandanten
aktivieren. Hierzu muss als
Basisfunktion die Checkbox
Self-Service aktivieren angehakt
werden.

Speichern Sie die Anderung
(Schaltflache Speichern).

> Die neuen Funktionen sind
damit aktiviert!
Hinweis:

Moglicherweise ist es fiir die Akti-
vierung erforderlich, den Browser
nach den oben beschriebenen
Schritten zu aktualisieren bzw. einen
erneuten Login durchzufiihren.

9
10

Register Benutzerrechte

Hinweis:

Wird eine neue Mandantin bzw.
ein neuer Mandant aktiviert,
miissen Sie zuerst in der Konfi-
guration lhre Aktivierungen fur
diese bzw. diesen im Register
Lizenz & Konfiguration spei-
chern. Danach konnte Sie die
Benutzerrechte vergeben.

Lohn und Gehalt eAU
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Uber das Register Benutzer-
rechte konnen Sie sich innerhalb
der Konfiguration die Benutzer-
rechte anzeigen lassen.

Sie haben die Moglichkeit, die

Anzeige auf die verschiedenen
Benutzertypen mit einem Filter
einzuschranken.

Das Suchfenster ermoglicht
eine Volltextsuche auf die
gesamte Anzeige.

Uber die Checkboxen (blau)
konnen Sie den Zugriff auf

die Applikation AG Self-Service
je Benutzertyp aktivieren bzw.
deaktivieren.

Wird die AG- und AN-Lizenz im
Register Konfiguration deakti-
viert, miissen Sie bei erneuter
Aktivierung die Zugriffsrechte

neu vergeben.

Im Dashboard wird nun die
neue Funktion Abwesenheiten
angezeigt.

Angezeigt werden max. 5 Ab-
wesenheiten. Es werden aus-
schlieBlich die Abwesenheiten
angezeigt, die von einer Arbeit-
nehmerin bzw. einem Arbeit-
nehmer im Self-Service erfasst
wurden.

Neue Abwesenheiten sind durch
eine griine Markierung gekenn-
zeichnet.

Mit dem Link Alle anzeigen

navigieren Sie direkt in das neue
Menii Abwesenheiten.

Lohn und Gehalt eAU
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Personal & Zeiten

Dashboard

Aufgaveniiste

Monatsabsehluss Arc..
Ausuertungen

Protokolle

Es wurden noch keine Daten erfasst

5 5ind keine Abwesenhziten gespeichers

Neue Abwesenheit hinzufiigen

Suche (Bezeichnung) Q | @

Bezeichnung

Krankheit

Krankheit mit oder ohne arztliches Attest

Urlaub bezahlt

Urlaub gemag Arbeitsvertrag

Urlaub unbezahlt

Unbezahlter Urlaub ohne vertraglichen Anspruch

Kind krank

Zahlung von Kinderkrankengeld oder Kinderverletztengeld
Elternzeit

Elternzeit nach Geburt eines Kindes
Beschaftigungsverbot

Beschaftigungsverbot (individuelles, generelles) (§§ 11, 12 MuSchG und § 1 Abs. 2 Nr. 2 AAG)

Mutterschutz
Schutzfrist nach MuSchG §3

Im Menii Abwesenheiten | Uber-
sicht werden die vorhandenen
Abwesenheiten in absteigender
Reihenfolge angezeigt.

Um eine neue Abwesenheit zu
erfassen, klicken Sie bitte auf die
Schaltflache + Hinzufiigen.

In der Ubersicht Neue Abwesenheit
hinzufiigen konnen Sie nun die
infrage kommende Abwesenheit
auswahlen.

Dabei hilft Ihnen ADDISON Lohn
Online, unlogische Erfassungen
auszuschlieBen, indem beispiels-
weise flir mannliche Arbeitnehmer
die Abwesenheit Mutterschutz
nicht in der Auswahl angezeigt.

Ein Suchfeld ermoglicht dartiber
hinaus den schnellen Zugriff auf
eine Abwesenheit.

Lohn und Gehalt eAU 6



Krankheit mit oder ohne drztliches Attest hinzufiigen

@ Die Voraussetzungen fiir den Abruf der elektr. Arbeitsunfahigkeit (eAU
Zeiten ruft die eAU fir diese Krankheit nicht ab.

sind nicht erfullt.|Personal und

Arbeitnehmerauswahl *

[ 1 - Miiller, Thomas ® Q ‘
Von * Bis *
| 02122022 v ‘ 02122022 v

["] Arbeitnehmer hat am ersten Krankheitstag noch gearbeitet

B bie Krankheit wurde von einem Arzt (Vertragsarzt) oder einem Krankenhaus diagnostiziert

Arztbesuch am Grund der Krankmeldung *

| Tag.Monat.Jahr v ‘ Krankheit (allgemein)

D Der Arbeitnehmer hat sich ordnungsgemaR krankgemeldet @

Notiz

SchlieRen

Nach erfolgter Auswahl konnen Sie
die Details der jeweiligen Abwesen-

heit erfassen.

Bitte beachten Sie:

« Pflichtfelder sind mit einem
Stern markiert.

+ Die Felder Von/Bis sind mit dem
aktuellen Systemdatum vorbe-
legt. Durch das Klicken auf den
Pfeil im jeweiligen Feld wird eine
Kalenderansicht geoffnet, mit
deren Hilfe das Datum angepasst
werden kann.

« Falls Ihnen das Datum des Arzt-
besuches bekannt ist, erfassen Sie
dieses bitte im Feld Arztbesuch
am.

« Wahlen Sie den Grund der Krank-
meldung aus.

« Erfassen Sie weitere Felder nach
den Ihnen vorliegenden Informa-
tionen.

+ Im Feld Notiz konnen Sie eine
individuelle Textnotiz erfassen.

Hinweis:

Ohne die Angabe, ob sich der AN ord-
nungsgemal krankgemeldet hat, wird
keine eAU Abfrage gestartet.

Werden vorbelegte Haken entfernt,
die jedoch eine gesetzlich vor-

geschriebene Pflichtangabe
darstellen, wird ein Hinweis als
Information im oberen Bereich der
Abwesenheit eingeblendet.

Uber die Schaltfliche Speichern

konnen Sie die Abwesenheit
speichern.

Lohn und Gehalt eAU 7



iibersicht

Zeitraum
Hlle

eAU-Bescheinizungen

Arbeitnehmer
Bitte auswahlen

Pers-NL

Nachname

Seiten blattern11/1 <« ¢ > %

vorname von 1 Bis vp

4

Lustig

Peter 212022 25112022

Ubersicht

Suche (Nad

zeitraum
Hie

eAU-Descheinigungen

Arbeitnehmer
Ritte auswahlen

PersNL |

Nachname

D

| |

E Setenbiattern /1 <« < > »
Vorname Yo Bis W

4

Lustig

KRANKHFIT NIT

peter 212022 25112022

5

Pers. NI, 4
Atbeitrehmer:  Lustig, Peter

vp: Krankheit mit Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung
von: 22022

Bis: 25112022
Arztbesuch am: 22112022
Erstelltam: 2241202
Erstelltvon:  admin

Abfrage eAU am: 23112022
Bffnen
Loschen

Details

Pers. Nr. 4
Arbeitrehmer: - Lustig, Peter

Tvp: Krankheit mit Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung
von: 2nn
Bis: 25112022

Arztbesuch am: 22112022
Erstelltam: 2241202
Estelltvon:  admin

Abfrage eAU am: 23112022

Hitnen

Léschen

D
25

Detailinformationen zu jeder Ab-
wesenheit konnen Sie durch einen
Klick in die Zeile der anzeigten
Abwesenheiten einblenden.

« In der Zeile Abfrage eAU am:
wird das Abrufdatum der eAU
bei der Krankenkasse angezeigt.

« Falls Details der Abwesenheit
geandert werden sollen, konnen
Sie diese mit Offnen in den
Erfassungsmodus versetzen.

« Mit Loschen kann die erfasste
Abwesenheit geloscht werden.

« Sobald fiir eine eAU-Abwesenheit
Werte zuriickgemeldet wurden,
kann diese Abwesenheit nicht
mehr geloscht oder geandert
werden.

Gednderte oder geloschte Abwesen-
heiten werden direkt mit den
bereits an die Entgeltabrechnungs-
software libermittelten Abwesen-
heiten abgeglichen.

Uber eine Suchfunktion kénnen
Abwesenheiten nach Namen und
Vornamen der Arbeitnehmerin bzw.
des Arbeitnehmers ermittelt und
angezeigt werden. Ebenso besteht
die Moglichkeit, nach Zeitraum und
Arbeitnehmer zu filtern.

Uber das 3-Punkte-Menii haben
Sie die Moglichkeit, die Abwesen-
heit als PDF- oder Excel-Datei zu
exportieren.

Blaue Pfeile in den Spalten ermog-

lichen eine Sortierung nach Perso-
nalnummer und Von (Datum).

Lohn und Gehalt eAU 8



mesieen 5 essnsebizngn @ Im Register eAU-Bescheinigungen
= @ @ konnen Sie die von der Kranken-

| | ml ”l kasse zurlickgesendeten Meldun-
o | sl /1 <o gen einsehen.
Verarbeitungsstatus  Pers-Nr. & Nachname Vorname Krank von Krank bis mlem.a Verarbeitung aktualisiert ~ Art der Bescheinig..  Krank von (Arb... Riickmeldungsal
= = Folgende Funktionen werden
@ angeboten:
« Wechsel von einer Gesamtiiber-

sicht zu einer aktuellen Riick-
meldeansicht.

« Filter fiir Zeitraum, Krank von,
Arbeitnehmer und Verarbei-
tungsstatus.

Blaue Pfeile ermoglichen eine Sor-
tierung nach Personalnummer und
Erstellt am-Datum.

=)

Uber die blau unterlegten Felder
Drucken, PDF und Excel konnen Sie
die jeweiligen Dokumente drucken/
speichern.

Hinweis:
Sie konnen auf allen Seiten

mit dem Zahnrad-Symbol die
Spalten individuell nach lhren
Bediirfnissen zusammenstellen.

o

Lohn und Gehalt eAU



Abwesenheiten > eAU-Bescheinigungen

Ubersicht  eAU-Bescheinigungen

Aktuellste Riickmeldung \/

Zeitraum  Krank von (Arbeitgeber)  Arbeitnehmer
Alle Alle Bitte auswahlen

Verarbeitungsstatus ~ Pers.-Nr. ¢ Nachname

Verarbeitungsstatus
Alle

Vorname

meldung durch einen Klick in

@ Weiterhin kdnnen hier Detail-
34 informationen zu jeder Riick-

seftenblattern 11 /1 & < > » Fersh:
Arbeitnehmer. Lustig, Peter
Krank von (Arbeitgeber): 221122

Krank von: 212

Krank von Krank bis Erstellt am *

4 Lustig

Peter

212022 25112022 231120240 Krank bis: 25m22
Art der Bescheinigung:  Erstbescheinigung
Riickmeldungsart: Werte vorhanden
Verarbeitungsstatus:  Erledigt

Details anzeigen

Anzeige Riickmeldungen

die Zeile der angezeigten Riick-
meldung eingeblendet werden.

« In der Zeile Riickmeldungsart
| werden wichtige Informationen

der Krankenkasse angezeigt.

+ Mit Details anzeigen wird die
ausgewahlte Riickmeldung als

Listenansicht geoffnet.

 Mit Anzeige Riickmeldungen
werden alle vorhandenen Riick-
meldungen angezeigt.

« Beide Funktionen werden
dynamisch je Art der Auswahl
der eAU-Bescheinigung ange-
zeigt.

Folgende Verarbeitungsstatus konnen in
der Ubersicht einer Krankenkassenriick-
meldung angezeigt werden:

Zu bearbeiten

Wird angezeigt, wenn der Vorgang
noch nicht abgeschlossen ist, da die
Krankenkasse ggf. nicht die zustandige
Krankenkasse dieser eAU-Abfrage ist.
Hier muss in den Details der Abwesen-
heit die korrekte zustandige Kranken-
kasse neu ausgewahlt und gespeichert
werden. (Zusatzlicher Hinweis in der
Ubersicht der Abwesenheiten!)

Wird angezeigt, weil die Krankenkasse
mitgeteilt hat, dass noch keine Werte
flir die Abfrage vorhanden sind.

Erledigt

Wird angezeigt, wenn die Krankenkasse
die abgefragten eAU-Werte zuriickge-
schickt hat.

Erledigt (ersetzt)

Wird angezeigt, wenn die urspriingliche
Riickmeldung durch eine neuere Riick-
meldung der Krankenkasse ersetzt wird.
Das passiert haufig dann, wenn die
Krankenkasse zuerst zuriicksendet, dass
sie bisher noch keine Daten hat, dann
jedoch die korrekten Daten nachsendet.
Wird angezeigt, wenn man eine Nach-
richt korrigiert, bei der eine zuerst
falsche Krankenkasse zuriickgemeldet
wurde.

Fehlgeschlagen

Wird angezeigt, wenn nach mehreren
Anfragen an die Krankenkasse keine
Rickmeldung mit den erwarteten
Werten gesendet wurde.

Lohn und Gehalt eAU 10



Die Ausgabe der Krankenkassen-
Rickmeldedaten als PDF erfolgt
Uiber die gleichnamige Schalt-

Krankenkassen-Riickmeldedaten @

Angaben Ansprechpartner

flache.
Name Ansprechpartner: Mustermann
Telefonnummer Ansprechpartner: 0404606614460 Bitte beachten Sie:
eAU-Abfragen und Riickmeldungen
Angaben Arbeitnehmer von und zu den Krankenkassen

werden, je nach hinterlegter

Name: Peter, Lusti . .
g Abruffrist (eAU-Abfragen) in den
SV-Nummer: 632804661125 Stammdaten, von Personal und
Zeiten automatisch abgerufen.
Angaben zur Arbeitsunfahigkeit Sie miissen keinen manuellen
Krank von (Arbeitgeber): 21.22 AbIUf tatlg?n' Person?l ‘”,‘d Zeiten
pruft und fuhrt dies fur Sie
Krank von: 2m.2 automatisch durch.
Krank bis: 2511.22
Art der Bescheinigung: Erstbescheinigung
Festgestellt am: 2211.22
Kennzeichen aktuelle Arbeitsunfahigkeit: Werte vorhanden

Datum Meldungserstellung Krankenkasse: 2311.2022, 09:08:57

Beenden
&  personalund Zeiten @ HinweiS:

Weicht die Frist zur Vorlage einer

Fimendaten > Details
LF  rirmendaten

Detals  Beliebstitien  Engetforzatiungen arztlichen Arbeitsunfahigkeits-
B s Algemeine ngaben bescheinigung bei Ihrer Mandantin
R— e e s bzw. Ihrem Mandanten von der
R — State i Hausnummer gesetzlichen Frist nach §5 EntFG
[ | ab, konnen Sie die jeweils gel-
\P - \ f[:dwigm.g tende individuelle Regelung
dedand tand Uanderennzsichen im Bereich Personal und Zeiten |
e—— “ Konfiguration |Details |
“eggaineris g0 | © Allgemeine Angaben im Feld
@ | . - Individuelle Frist (EFZ) angeben.
3.Tag
‘ et
[l [ Im Register Entgeltfortzahlungen
@ ist es moglich, je Arbeitnehmer/
|® ©  elh @ -in eine individuelle Frist zur

Vorlage einer arztlichen Arbeits-

Fimendaten » Entl

|¢
. unfihigkeitsbescheinigung zu
_— 2 hinterlegen.
o g nside e s (P2 seitenblattem 135/ & < > B e . . .
P CI— Suchfunktion einzelner Arbeit-
=y =T p— :
F—— E————— i [ \ nehmer/-innen nach Nachname
- —_— ] und Vorname.
T e s omnonmecr Filterung mit und ohne indivi-
2 Schneiter s CRER——— Ohne individuelle Regelung A H
= cn—— o dueller Regelung moglich.
weler Sergey OMNE INOIVOVELLERESEL. ':"L I
] Schwarz Hendrik  OHNE INDIVIDUELLE BEGEL. i
0 2ink Mirlam  OHNE INOIVIDUELLE REGEL..
n Neumann Lucas. | OMNE INDIVIDUELLE REGEL..
” Engel Lavra  OHNE INDIVIDUELLE REGEL..

[ avbrechen

Lohn und Gehalt eAU "



5 Lohn & Gehalt rm Steuern
022 (= ° g
Status Stammadaten
wungsmonatf | Status | Stammdaten

situng

€2 0nline  %f Erweitert 7 Beratung
@ %@ @ Steuerungsdaten = E
=% Jobkette = B
Erfassung Abrechnung Datenausgabe
Import~ Vorschau (€] Auswertungen *

Ig-‘ Erfassung variabler Daten

Kalender-Erfassung

@ eAl-Abfragen

Weitere Informationen

Vorgéange und Planun|

Abwesenheiten - ADDISON Lohn Online

?Q Import Monatsabschlussdaten - ADDISON Lohn Online
1en =~
£} Abwesenheiten
2
00 H <
Offen | Archiv
Pers.Nr. &
Name Fehlzeit von ~ | Fehlzeit bis Art Bemerkung/Notiz Gelgscht
' - @
»| 4 Pershr:1
Trog, Barbara 02.01.2023 06.01.2023 3.3 - Entgeltfortzahlung mit AU-Bescheinigung @ i
4 Pershr:2
Gerken, Mario 16.01.2023 18.01.2023 2.1 - Unbezahiter Urlaub [l @ i
Dndtriche Disten EN .

Sairicha Daden mor Pphibpt
Fopir]
i) [ ———

t-

In ADDISON Lohn & Gehalt o6ffnen
Sie die Maske Abwesenheiten iiber
den Meniipunkt Erfassung Import |
Abwesenheiten — ADDISON Lohn
Online.

2

Hinweis:

Durch die Aktivierung der Applikation
ADDISON Lohn Online — Abwesenheiten
wird die Erfassung von eAU-Abfragen
an die Mandantin bzw. den Mandanten
Ubergeben. Die Erfassung von
eAU-Abfragen liber den Menlipunkt
ADDISON Lohn & Gehalt | Erfassung
Import | eAU-Abfragen ist deaktiviert.

Die von der Mandantin bzw. vom
Mandanten erfassten Fehlzeiten
werden angezeigt.

Durch die Schaltflache ﬁ kann
die Fehlzeit in den Personal-
stamm der Arbeitnehmerin bzw.
des Arbeitnehmers tibertragen
werden.

®

Durch die Schaltflache i wird
die Fehlzeit in das Archiv ver-
schoben ohne in den Personal-
stamm ubertragen zu werden.

Des Weiteren kann man sich
durch Doppelklick auf die Fehl-
zeit weitere Informationen anzei-
gen lassen, die die Mandantin
bzw. der Mandant bei der Eingabe
der Fehlzeit mit angibt. (z. B. Name
des Kindes bei Kind krank).
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